1. Tham dinh viéc thanh lap té chiéc sw nghiép cong lap. Ma sé TTHC:
2.001946.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1. Tiép nhan ho so:

T6 chuc gui hd so thanh 1ap don vi su nghiép cong lap trén Cong Dich vu
cong hoac gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop hd so truc tlep cho co
quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudc ye linh vyc t6 chic bo may thuoc
UBND cap huyén tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua cap huyen (Trung tam Phuc
vy Hanh chinh cdng cap huyén).

Cong chirc cua co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nudce vé linh vyc
t6 chirc bd may thudéc UBND cap huyén tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén (Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng cdp huyén) tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so du viét phiéu bién nhan ho so va hen ngay tra két qua.

+ Néu héqso chua dang, chua du theo quy dinh thi viét phiéu huéng dan hoan
thién ho so dé t6 churc, ca nhan bo sung, hoan thién.

+ B0 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (Trung tam Phyc vy Hanh chinh
cong cap huy¢n) chuyén hé so dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc
vé linh vyc té chic bd may thuoc UBND cép huyén. Thai gian thue hién 0,5 ngay
lam viéc.

- Budc 2. Tham dinh hd so:

Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phép, co quan chuyén mon tham muu
quan ly nha nudc vé linh vuc t6 chirc bo may thuoc UBND cép huyén co van ban
tham dinh giri co quan, to chite dé nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap. Thoi
gian thuc hién 09 ngay lam viéc.

- Buéc 3. Tra két qua tham dinh:

Co quan, to chtrc nhan két qua tham dinh theo hinh thirc da dang ky. Thoi gian
thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thwrc thuc hién:

Co quan, t6 chiic lya chon viéc gui hd so theo mdt trong cac cach thic sau:
- Thuc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc gtri qua hé thong buu chinh cong ich;

. -Hodcnop hd so tryuc tiép tai co quan chuyén mon tham muu quén ly nha nuée
V€ linh vuc t6 chuc bo may thuoc UBND cap huyén tai Bo phan tiép nhan va tra ket
qua cap huyén (Trung tam Phyuc vu Hanh chinh céng cap huyén).

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so d& nghi tham dinh, gom:



+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau cua co quan, to chic dé
nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao To trinh thanh Iap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Dé &n thanh I1ap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh cia UBND cap huyén.

+ Dy théo van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
churc cua don vi sy nghiép cong lap hoac quy ché to6 chac va hoat dong cua don vi
su nghiép cdng lap va cac tai liéu khac co lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon
nhan luc).

+Y kién bang vin ban cia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi su
nghiép cbng lap.

+ B40 €40 clia co quan, to chitc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
Kién cua cac co quan lién quan.

+ Cac noi dung khac thyc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
hudng dan cua bo quan 1y nganh, linh vuc.

- Sb lwong hd so: 01 bo.
d) Thai han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop €. Trong d6, tai B phan tiép
nhan va tra két qua cap huyén (Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng cdp huyén) 01
ngay; tai co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc té chic bo
may thuoc UBND cap huyén 09 ngay.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyé‘n ban hanh vén ban tham dinh: Co quan chuyén mén
tham muu quan ly nha nudc ve linh vuc t6 chirc bo may thuoc UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu cd): Cac phong, ban thusc UBND cap huyén va cac
co quan khac co lién quan.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

Vién ban tham dinh cia Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc vé
linh vuc t6 chuc bo may thuoc UBND cap huyén.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Xac dinh cu thé muc
tiéu, chue nang, nhiém vy; Phu hop véi quy hoach mang ludi to chue don vi sy

nghiép cong 1ap da dugc Cap c6 tham quyén phé duyét (neu c0); CO tru so lam viec
hoac dé an quy hoach cap dat xay dung tru so da duoc cap c6 tham quyén phé duyét



(trwong hop xay dung tru sé méi); trang thiét bi can thiét ban dau; ngudn nhan sy va
Kinh phi hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

1) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé
thanh lap, t6 chuec lai, giai theé don vi sy nghiép cong lap.




