4. Chia, tach, sap nhap, hep nhit héi. MA sé6 TTHC:
1.003783.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién
_- Budc 1: Ban lanh dao héi 1ap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng hogc
gui ho so qua’dich vu buu chinh cong ich hodc np truc tiep ho so xin chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi den Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén.
B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:
+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hd so va hen ngay tra két qua
va chuyén ho so dén phong chuyén mén. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.
+ Néu ho so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thong qua Cong
dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau b sung hé so (néu giri hd so qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop hd so truc tiép) to chac bd sung, hoan thién.

- Budc 2: Phong Noi vu nghién ciru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh
lay y kien cac co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop y, d€ nghi b6 sung ho
so (n€u cd), trinh UBND cap huyén. Thoi gian thyc hién 14 ngay lam viéc.

- Budc 3: UBND cép huyén can ct To trinh cia Phong Noi vy xem xét, quyét
dinh phé duyét Xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi. Truong hop khdng chap thuan
de nghi phai tra o1 bang van ban va néu r6 ly do. Thoi gian thyc hién 05 ngay lam
Viéc.

- Budc 4: Ban lanh dao hoi nhan két qua theo cc hinh thire da diang ky. Thoi gian
thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céach thic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc gtri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau);

+ D¢ an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+ Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+ Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+ Danh sach ban 1anh dao 1am thoi cua hoi thanh 1ap mai do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi;

+ Ban sao ¢6 chung thuc dién tir céc gidy to: So yéu Iy lich va phiéu Iy lich tu
phap cua nguoi ding dau ban lanh dao 1am thoi;



+ Vian ban xac Qhan noi du kién dat tru sé caa hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
huyén nhan ho so day da va hop phép.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dong
trong xa.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

g) Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén mau don, miu to khai

- Pon d& nghi tach hoi (Mau 10 Phy luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi chia hoi (Mau 11 Phy luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé nghi sap nhap hoi (Mau 12 Phu luc 1 Thdng tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé nghi hop nhat hoi (MAu 13 Phu luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Trong thai han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop

nhat hoi, cac hoi mai duoc hinh thanh phai to chire dai hoi dé théng qua cac ndi dung
dugc quy dinh tai Biéu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Céc hoi mai dugc hinh thanh do chia, tach; sap nhap; hop nhat 13p 01 bo ho
so theo quy dinh tai Bieu 12 Nghi dinh so6 45/2010/ND-CP gtri co quan nha nude o
tham quyén theo Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé duyét dieu
€.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh 6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy
dinh veé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phi vé
sua doi, bo sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cuaa Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cua Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot s6
diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;



- Théng tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 naim 2014 cta B truong Bo
Noi vu sira d6i Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi va
Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

Mdu don, to khai dinh kém




MAu 10 - Pon dé nghi tach hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hdi ...(1)... thanh Hoi va Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010
cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh
so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phil sira d6i, bd sung mot
s6 diéu ctia 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc tach Hoi ...(1)... thanh Hoi
..(1)... va Ho1 ...(2)... nhu sau:

l1.Lydotach hoi..................... ()
2. HOSO GOM:........ooveiieeiiiii . (5) e

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO Va (N oo
DA Chi: oo
SO GIEN thOL: ettt

Hoi ...(1)... & nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)..../.

., ngay ... thang ... nam

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU (6)
" CHU TICH

- Nhu trén; (Chit ky, déw)

- Ho va tén

-Luu ...

(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do tach hoi;
(3) Co quan nha nude c6 tham quyén cho phép tach hoi;
(4) Néu 15 1y do, su can thiét phai tach hoi va viée tach phu hop quy dinh cua phép luat;

(5) Theo Khoan 4 iéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phi sira doi, b6 sung mét s6 diéu
cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky vin ban theo diu 1& héi bi tach.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP;&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

MAu 11 - Pon dé nghi chia hdi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hi ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hji ...(3)...
Kinh gtri: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chlnh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh

so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh
Hoi ...(2)... va HO1 ...(3)... nhu sau:

1. Lydochiahi................................. (5) e
2. HOsogom:.................. 0)e i

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO V. o o
DA Chi: oo,

SO BN thOL: +.v vt

Hoi ...(1)... dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Ho6i ...(2)... va HGi ...(3)..../.

Noi nhdn: ..., NGAY ... thang ... nam ...
- Nhu trén: TM. BAN TI:IUO’N G VU (7)
CHU TICH
T (Chir ky, ddu)
- Luu: ... Ho va tén

(1) Tén héi bi chia;

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do chia;

(4) Co quan nha nudc co tham quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu B ly do, sy can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phit hgp quy dinh cta phép luat;

(6) Theo Khoan 4 Dicu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot 6 diéu
cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hoi.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP;&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

MAu 12 - Pon dé nghi sap nhap hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Héi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh

so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... d4 thong qua
viéc sap nhap Hoi ...(1)... vao HOi ...(2)... nhu sau:

1. Lydosapnhap hfi........................ (A)e e
2. H6 so gom:

.................................... (5) e
- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu cd)

Thong tin lién hé¢:

HoO V. o o
DA Chi: Lo

SO GIEN thOL: v et

Pé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao
Hoi ...(2)..../.

., ngay ... thang ... nam

Noi nhgn: TM. BAN THUONG TM. BAN THUONG
- Nhu trén; VU (6) VU (6)
o HOI ...(1)... HOI ...Q2)...
CHU TICH CHU TICH
- Luu: ... (Chit ky, dau) (Chit ky ddu)
Ho va tén Ho va tén
(1) Tén hoi bi sap nhap;

(2) Tén hoi duoc sap nhap;
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;
(4) Néu 16 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viée sap nhap phi hop quy dinh ciia phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phi sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP;&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

MAu 13 - Pon dé nghi hop nhét hji

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hgi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hgi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chure, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi dinh

so 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot
s6 diéu cta 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc hop nhét
Hoi ...(1)... va HOi ...(2)... thanh Ho1 ...(3)... nhu sau:

1. Lydosapnhap hfi........................ (5) i
2.HO SO GOM:. ... (0) e

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO VA tN: oo o
DA Chi: oo
SO GIEN thOL: oo v et e,

Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Hoi ...(3)..../.

., ngay ... thang ... nam
Noi nhdn:

TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...(Q2)...
- CHU TICH CHU TICH
’ (Chir ky, ddu) (Chir ky, dau)
- Luu: ... Ho va tén Ho va tén
(1) (2) Tén hoi bi hop nhit;

(3) Tén hoi thanh 1ap méi do hop nhét;
(4) Co quan nha nudc co tham quyén cho phép hop nhat hoi;
(5) Néu 16 1y do, su can thiét hop nhét hgi va viéc hop nhat phu hop quy dinh cuia phap luat;

(6) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phi sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 16 hoi.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=45/2010/N%C4%90-CP;&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2012/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

