7. B4o cdo to chire dai hi nhiém ky, dai hi bat thwong. Ma sé6 TTHC:
2.002100.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Bué6c 1: Ban lanh dao hoi lap ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng hoic
guri hd so qua dich vy buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép hd so bao céo vé viéc
t6 chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén.

B phan tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Néu hd so day da, hop Ié viét phiéu bién nhan hd so va hen ngay tra két qua
va chuyén ho so dén phong chuyén mén. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thong qua Cong
dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau bo sung ho so (néu giri ho so qua
dich vu buu chinh céng ich hoac nop hd so truc tiép) to chac bd sung, hoan thién.

- Budc 2: Phong Noi vu nghién ctu, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh
lay y Kién cac co quan c6 lién quan, tong hop céc y kién gop v, dé nghi bo sung hd
so (néu o), trinh UBND cap huyén. Thoi gian thuc hién 14 ngay lam viéc.

- Budc 3: UBND cap huyén cin ctr T trinh cia Phong Noi vu xem xét, quyét
dinh viéc t6 chie dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong. Truong hop khéng chap
thuan dé nghi phai tra o bang van ban va néu rd ly do. Thoi gian thuc hién 05 ngay
lam viéc.

- Bué6c 4: Ban 1anh dao hai nhan két qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi
gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

b) Céch thirc thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;

- Hozc gtri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hozc nop hd so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan ho so:

* Ho so bao céo to chirc dai hoi nhiém ky:

+ Nghi quyét ctia ban 1anh dao hoi vé viéc to chire dai hoi nhiém ky;

+ Dy thao bao cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky t&i cua hoi. Béo cdo kiém diém cua ban lanh dao, ban kiém tra va bao cao
tai chinh cua hoi;



+ Du thao diéu 1¢ stra d6i, b6 sung (néu co);

+ Danh sach duy kién nhan sy ban 1anh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd tiéu
chuan, co ciu, s6 luong thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. P6i voi nhan sy
du kién 13 nguoi ding dau hoi phai ¢é ban sao c6 ching thyc dién tir cac gidy to: so
yéu Iy lich, phiéu ly lich tu phéap, van ban ddng y cua co quan c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

+ Du kién thoi gian, dia diém t6 chtc dai hoi, s6 lwong dai biéu mai, dai biéu
chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

+ B4&0 c40 sb lugng hoi vién, trong d6 néu rd sb hoi vién chinh thac cua hoi;

+ C4c ndi dung khac thudc tham quyén caa dai hoi theo quy dinh cua diéu 1¢
hoi va quy dinh caa phap luat (néu co).

* Ho so bao céo dai hoi bat thuong:

+ Nghi quyét ciia ban lanh dao hdi vé viéc to chirc dai hoi bat thudng trong
d6 néu rd nodi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Dy thao nhitng noi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Du kién thoi gian, dia diém t6 chtc dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thizc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai héi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
huyén nhan hd so day da va hop phap.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong van cho phép hoi to chirc
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong.

h) Lé phi:Khdng co.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong co.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi to chire dai hoi nhiém Ky, dai hoi bat thuong sau khi cé y kién bang van
ban cta co quan nha nudc ¢ tham quyén. Trudng hop hoi to chirc dai hoi ma khong



bao c4o theo quy dinh thi co quan nha nudc c6 tham quyén khdng phé duyét diéu 1¢
hoi da dugc thdng qua.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh pha quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 caa Chinh phu quy dinh vé té chic, hoat dong va quan Iy hoi;

- Théng tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010
cua Chinh phu quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 naim 2014 cta Bo truong Bo
Noi vu sira d6i Thong tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21
thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan Iy hoi va
Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh pha sira doi, bo
sung mot s diéu cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.




