1. Tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cp huyén ve thanh tich thyc hign
nhiém vu chinh tri. M& so TTHC: 2.000414.000.00.00.H10

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Céc co quan, don vi, 0 chirc 13p ho so tryc tuyén trén Cong Dich vu
cong hoac gui ho so qua dich vy buu chinh cong ich hodc nop truc tiep den B phén
tiép nhan va tra ket qua caia UBND cap huyén ho so khen thuong.

B6 phan tiép nhan ho so kiém tra hd so:

+ Néu hd so day du, hop 1é viét phiéu bién nhan hd so va hen ngay tra két qua
va chuyén ho so dén phong chuyén mén. Thoi gian thuc hién 0,5 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du, hop 1é theo quy dinh thi huéng dan thong qua Cong
dich vu cong, dién thoai hoac viét phiéu yéu cau b sung hé so (néu giri hd so qua
dich vu buu chinh cong ich hoac nop hd so truc tiép) to chac bd sung, hoan thién.

- Budc 2: Phong Noi vu (hodc Phong Noi vy, Lao dong, Thuong binh va Xa
hoi) nghién cau, tham dinh ho so va xin y kien céc co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyet dinh khen
thuong. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung doi tweng, khong du tiéu
chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luét), Phong Noi vu thong bao bang vén ban den
co quan, don vi, to chuc, trinh khen bict. Thoi gian thyc hién 09 ngay lam viéc.

- Budc 3: UBND huyén can ctr To trinh caa P’hc‘)ng Noi vu (hoac Phong Noi
vu, Lao dong, Thuong binh va Xa hoi) xem xet, quyét dinh khen thudng. Thoi gian
thuc hién 05 ngay lam viéc.

- Budéc 4: T6 chiic nhan két qua theo hinh thie da dang ky. Thoi gian thuc hién
0,5 ngay lam viéc.

b) Céach thic thuc hién:

- Thuyc hién truc tuyén trén Cong dich vu cong;
- Hozc guri qua hé thong buu chinh cong ich;

- Hoic nop ho so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so:

~ + Van ban dé nghi kém theo danh séch tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Giay khen cua cap trinh khen;

+ B4o co thanh tich do tap the, ca nhan dugc dé nghi khen thuong 1am, trong
d6 ghi r6 hanh dong, thanh tich dé d¢ nghi khen thuong;

+ Bién ban xét khen thudong.
- S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).



d) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy
dinh.

d Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chac, ca nhan.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Nbi vu (hoac Phong Noi vy, Lao
dong, Thuong binh va Xa hoi).

~ 0) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND

cap huyén tang thuong Giay khen.

h) Lé phi: Khéng co.

i) Tén mau don, miu to khai: Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sé
91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kign thuc hign thii tuc hanh chinh: Tap the, ca nhan ¢6
thanh tich dugc d¢ nghi khen thuong

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26/11/2003;

- Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ngay
14/6/2005;

- Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ngay
16/11/2013;

- Nghi dinh’sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 dieu caa Luat Thi dua, khen thuong.
- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu caia Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP cia Chinh phi ngay 31/7/2017 quy
dinh chi tiet thi hanh mot s6 dieu cua Luat Thi dua, khen thudng.

. - Thong tu ,sé 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 cta Bo Noi vu bai bo khoan 7
Dbiéu 2 Thong tu so0 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 nam 2019 cua B Noi vu.

- Quyét dinh s6 26/2020/QD-UBND ngay 08/10/2020 ciia UBND tinh ban hanh
Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Binh Phudc.

Méu don, to khai dinh kém



https://luatvietnam.vn/thi-dua/thong-tu-12-2019-tt-bnv-huong-dan-nghi-dinh-91-2017-quy-dinh-chi-tiet-luat-thi-dua-khen-thuong-178001-d1.html
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PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay... ... thang... .... nam........
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN.........2
(MAu b&o cao nay &p dung dbi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- bia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimg déc diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi,
co cau to chirc, co s& Vat chat), cac to chirc dang, doan théd.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Churc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béo cdo thanh tich céan ctr vao churc nang, nhiém vu dugc giao cia co quan
(don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen thuong,
Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu.

Noi dung béo cao néu rd nhiing thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién céc chi
tiéu (nhiém vu) cu theé v€ nang sudt, chat lugng, hiéu qua cong tac so véi cac ndm
trugc (hodc so voi lan khen thuong trude day); viéc doi mai cdng tac quan ly, cai
cach hanh chl’nh;~séng kien, kinh nghiém, de tai nghién cuu [(hoa hoc va viéc tng
dung vao thuc tien dem lai hiéu qua cao vé kinh te, x& hoi doi véi bg, ban, nganh,
dia phuong va ca nudc?.

2. Nhu:ng bi¢n phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua dd duogc ap dung trong thuc tién san xuat, céng tac.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudce®.

4. Hoat dong cua td chic dang, doan thé®.



I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua;

S0, ngay, thang, nam ciaa quyét dinh cong nhan

Nam | Danh higu thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh thirc khen S0, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen
thuwdng thwong; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, @ong ddu)

1 B4o cao thanh tich 25 nam trudc thoi diém d& nghi d6i vi Huan chuong Sao vang, 10 nim d6i véi Huan
chwong H6 Chi Minh, 10 ndm ddi v6i Huan chuong Doc lap, Huan chuong Quéan cong, 05 nim d6i véi Hudn chuong
Bao vé T qubc, Huan chuong Lao dong; 05 nam d6i véi Bang khen caa Thu tudng Chinh pha; 01 nam dbi véi Co
thi dua ciia Chinh phu, Co thi dua cip B9, cap tinh va Gidy khen; 01 nam di v6i Tap thé lao dong xuét sic va Bang
khen cap B, cap tinh.

2 Ghi rd hinh thirc d& nghi khen thuong.

3 Pdi v6i don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng sb von cb dinh, luu dong; ngudn vén
(ngén séch, tu cd, vay ngén hang...).

4 Tuy theo hinh thirc d nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém vu chinh trj cua
don vi (c6 so sanh vé&i nam trude hodc 03 ndm, 05 ndm trudc thoi diém dé nghi), vi du:

- P6i voi don vi san xuat, kinh doanh lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san lugng, doanh
thu, loi nhuan, ty suat lgi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién ky
thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phtc lgi x& hoi; thuc hién chinh séch bao hiém ddi voi ngudi lao dong... viéc
thuc hién nghia vu nop ngan sach nha nudc; dam bao méi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham
(cd trich luc va noi dung Xac nhan ciia co quan nha nuéc ¢6 tham quyén).

- Déi véi truong hoc: Lap bang thdng ké so sanh céc tiéu chi: Tong sé hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap;
So hoc sinh gidi cép truong, cip huyén (quén, thi xa, thanh pho thuoc tinh), cap tinh (thanh phé thuoc Trung wong),
cép qudc gia; sd giéo vién gioi cac cap; sb dé tai nghién cuu,.



- Pi vé6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong sb ngudi kham, chira bénh; tong sé nguoi
dugc diéu tri noi, ngoai tri; tong sb giwdng bénh dwa vao sir dung; s6 ngudi duoc kham, diéu tri bénh, chira bénh mién
phi; s6 dé tai nghién ciu khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

5 Viéc thyc hién chu treong, duong 16i ciia Dang, chinh sach va phép luat cua Nha nude; cham lo doi séng can
b, nhén vién; hoat dong x& hoi, tur thién...

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua to chic dang, doan thé
(kém theo gidy ching nhan hoic quyét dinh cdng nhan).

7 Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuong di duoc Pang, Nha nuéc, bg, ban, nganh, doan thé
Trung wong, tinh, thanh phé truc thugc Trung wong tang hoac phong ting (ghi ré s6 quyét dinh, ngay, thang, ndm ky
quyét dinh).



' ) o Mau s6 02
DPON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
_Tinh (thanh phé), ngay...... thang....... nam........
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

~ (Mau bao céo nay ap dung doi véi ca nhan)
1. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, Khdng Vet tat): ......o.ccvveeveeereereeeans

- Sinh ngay, thang, NAM: .........ccoevvieiiisiee e Gidi tinh:.........

e I (01 [ T g SRR PS
o 5 105 4 o0 0 I - Lok USSP
- Chure vy (Pang, chinh quyén, doan the): ..........cccoveevieieeieeeeeeee e,
- Trinh d6 chuy@n mon, NGRIEP VU ..oovveiieiciee e
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong: .......cccccoveeveeiiececcee e
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam NHAN: ......ov.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
2. Thanh tich dat GuoC cla CANNANY: ..o

~Bao cdo thanh tich can cir vao nhiém vy, quyén han duwgc giao cia c& nhan
va doi twong, tieu chuan khen thuong quy dinh tai Ludt thi dua, khen thiong, Nghi
dinh so 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?®
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh cong nhan

Nam | Danh hiéu thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thic khen thuong;

Hinh thic khen S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thwéng thwéng; co quan ban hanh quyet dinh




THU TRUONG PON VI NGUO1 BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

1 B4o céo thanh tich 10 nam trudc thoi diém d& nghi ddi véi Huan chuong Doc lap, Huan chrong Quan cong,
05 nam trudc thoi diém d& nghi ddi véi Huan chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; 05 nam dbi vai Bang
khen cua Thu tuéng Chinh phii, 06 nam ddi véi danh hiéu Chién s¥ thi dua toan qudc, 03 nam ddi véi danh hiéu Chién
sy thi dua cap bo, cap tinh; 02 nam ddi véi Bang khen cip b, cp tinh; 01 nim ddi voi Chién si thi dua co s va Gidy
khen.

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trdn); huyén (quan, thi x&, thanh phd thudc tinh); tinh (thanh phé truc
thudc trung wong).

4 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé ning suat, chat
luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, gidi phap cong tac trong viéc d6i mai cong tac quan ly, nhiing
sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc; viéc di méi cong nghé, wng dung khoa hoc, k§ thuat vao thyc
tidn; viéc thyc hién chu trwong, duong 16i cua Dang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chit dao dirc; cham lo doi séng can bg, nhan vién; vai trd cua ca nhan trong
cong tac xay dung Dang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tu thign...).

- Poi vai can bo 1am cong tac quan ly néu tom tit thanh tich cia don vi, riéng thi truong don vi kinh doanh
lap bang thong ké so sénh cac tiéu chi: Gia tri tong san lwong, doanh thu, loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat,
thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién ky thuat, &p dung khoa hoc (gié tri 1am lgi); phuc loi x& hoi; thuc hién chinh
sach bao hiém ddi véi ngudi lao dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; dam bao méi truong, an
toan‘ vé sinh lao dong, an toan vé sinh thyc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan ciia co quan nha nudc ¢ tham
quyen).

-Ddi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap;
50 hoc sinh gidi cép truong, cip huyén (quén, thi xa, thanh phé thugc tinh), cip tinh (thanh phd thuoc Trung wong),
cép quéc gia; sb gido vién gioi cac cap; s dé tai nghién cuu,.

- i vai bénh vién: Lép bang thdng ké so sanh cac tleu chi: Tong sb nguoi kham, chita bénh; téng s6 nguoi
duoc dleu tri ndi, ngoai trd; tong sé giwong bénh dua vao st dung; s6 ngudi duge kham, diéu tri bénh, chira bénh mién
phi: sb dé tai nghién ctiru khoa hoc, c4c séng kién, ap dung khoa hoc (gi tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

- Pi voi cac hoi doan thé, lay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tam va cac chuong trinh cong
tac clia trung wong hoi, doan thé giao.

- P4 Vi cac co quan quan Iy nha nudc, lay két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong quan Iy nha nuéc,
thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong phét trién don vi, nganh, dia phuong...

® Néu cac hinh thirc khen thudng dé duoc Dang, Nha nuéc, bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh
phé truc thuoc trung wong tang hoac phong tang (ghi ro s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyet dinh).

- Ghi 8 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 05 nam trudc thoi diém d& nghi dbi véi Huan chuong
Lao dong, Bang khen cua Thu tuéng Chinh pha v.v..

- Déi vai dé nghi phong ting danh hiéu “Chién sy thi dua toan qubc:

+ Ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cua 02 Ian lién tuc duoc tang danh hiéu “Chién sy thi
dua cdp Bo, nganh, tinh, thanh phé thudc trung wong” va 06 lan dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s¢” trugc thoi
diém dé nghi;

+ Ghi 18 ngi dung céc sang kién kinh nghiém, giai phép hitu ich trong quan ly, cong tac hodc dé tai nghién
ctu(tham gia la thanh vién hogc chi nhiém dé tai khoa hoc), c6 y kién xac nhan cua Hoi dong séng kién, khoa hoc
cap by, cap tinh (ghi rd van ban, ngay, thang, ndm) hodc phai c6 gidy chiing nhan cua Hoi dong kém theo ho so.

- Déi véi bao cao dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cip bo, nganh tinh, thanh pho thuéc Trung
uong” ghi 1o thoi gian 03 lan lién tuc dugc tang danh hi¢u “Chién sy thi dua cép co s6” trudc thoi diém dé nghi; cac
sang kién duoc cAp c6 tham quyén cong nhan.



