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" UBND HUYEN BU POP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG - Poc lip - Tw do - Hanh phic
Sb: foL /KH-VP ‘ Bir Dép, ngayOA thing M ndm 2012
KE HOACH

Tap huan nhin van ban gua mang.

Can cr Ké hoach s6 45/KH-UBND ngay 20/03/2012 ctia UBND tinh Binh
Phudc vé trién khai img dung cong nghé théng tin trong hoat déng cla co quan nha

nudc tinh Binh Phude nam 2012;

Cin cr Quyét dinh sb: 06/2012/QD-UBND ngay 22/3/2012 cita UBND tinh
Binh Phudce vé viée ban hanh quy dinh g, nhan vin ban dién tor giffa cic co quan
hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép trén dia ban tinh Binh Phudec.

Can ctr cong van s6: 987/UBND-TT.TH.CB ngay 09/4/2012 cia UBND finh
Binh Phuéc vé viéc giri nhéan van ban dién .

Nhim dam bao thdng nhit ndi dung va ddng bo trong viéc trién khai gl vin
ban qua mang ciia UBND huyén cho céc co quan, ban, nganh, doan thé va UBND
cac xi, TT. Pugc su théng nhit cia UBND huyén, Van phong HDND-UBND
huyén x&y dung ké hoach tap huén st dung phin mém quan ly Van ban.va hd so
cdng viée @& giri/nhan vin ban qua mang nhu sau: -

1. HIEN TRANG:

Hién nay trén dia ban huyén cé mét sb x4, co quan, don vi c4ch xa trung tdm
huyén, do d6 viéc giri, nhén vén ban theo cach truyen théng (bang dudng buu dién)
tir huyén dén xi va nguoc lai rit mat thoi gian din dén cham tién d6 trién khai cong

" viée;
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Voi su phat trién va hidu qua tir viée ng dung cdéng nghé thong tin s& gitp
rat ngén thdi gian van chuyén vin ban, giam gidy t& hanh chinh, givp cho viée tiép
nhéan va xr Iy céng viéc nhanh choéng, chinh x4c, day‘du, déng thoi Gng dung cong
nghé thdng tin trong quan ly hanh chinh nha nudc nham day manh cai cach thu tuc
hanh chinh, x4y dung nén hanh chinh dién tir phuc vu t6t cho t6 chic ngudi dén va
doanh nghiép;

II. MUC PICH - YEU CAU

- Nhim trién kh‘ai gl nhén vén ban dién tir t6i cac co quan, don vi trén dia
ban huyén mét cach déng bd, mang lai hi€u qua thiét thuc.
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- Pam bao diing thoi gian, tién do, ndi dung | trién khai thue hién phit hop véi
cht trvong cua Trung wong, cac véan ban hudng din ctia UBND tinh va hucmg din

ctia S& Théng tin va Truyén thong.

- Pam bao tit ca cac co quan, don vi trén dia ban huyén déu duoe tap huin
vé khai thac théng tin mang va phan mém m3 ngudn md, cu thé la tép huén sir dung
phin mém quan ly vin ban “Hb so cong viée NetOffic 6.0” vé& giri/nhan vin ban

dién tu.

- Céc co quan, don vi (¢6 trong danh. sach kém theo) két nbi dudng truyén
Internet (néu chua két néi) va duy tri hoat déng én dmh ctia dudng truyén.

IIL. NOI DUNG TRIEN KHALI:

1. Thoi gian dia diém:

- Thoi gian: Du kién ngay 12 dén ngay 15/ 1 1/2012 (Thoi gmn cu the $€ o
T moi sau ). .

- Pia diém: H01 truong UBND huyen

2. Thanh phin: - N .

Thu truéng va 01 chilyén vién phu trich Iinh vuc Cong nghé thdéng tin cla
‘cac co quan, ban, nganh doan the va UBND céc x&, TT (co trong danh sdch kém

theo).
3. S6 lrong: 118 ngﬁéi.
4. Noi dung tap huin (c6 tai liéu hudng dén kém theo): )
- Thoéng qua Quyét dinh 06/2012/Qb-UBND ngay 22/3/2012 cia UBND

tinh Binh Phudc vé viéc ban hanh quy dinh giri, nhén vén ban dién t giita céc co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép trén dia ban tinh Binh Phude. '

- Huéng dan cai dit cac phan mém mng; dung: trinh duyét Website, phén
mém doc file * PDF, phin mém download: IDM. .

- Hu’cmg dan sir dung phan mém quan ly vin ban va hé so cong viéc:
NettOffic 6.0 gdbm céc ndi dung:

+ Pang nhép, thoat khoi phdn mém;

+ Cép nhip thdng tin, nhan van ban dién tur;
+ Thay dbi mat khéu, bao mét thong tin.
IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Van phong HDND-UBND huyén.

- Chu trj, phéi hop voi cac co quan, dorn vi 11en quan trién khai tap huén sir
dung phin mém quan ly van ban va hd so cong viéce.

- Chuyén vién CNTT chuan b1 ndi dung, trién khai tap huin.



- Céc co quan, ban nganh, doan thé (Phoi hop thuc hzen)

- - Luu VT.

i

2. Cac cor quan, ban, nganh doan thé va UBND cic x4, thi tran (Cac don
vi thu hudng).

- Ky hop doéng véi nha cung cép dich vu Internet (Neu chira nbi mang
internet) dé thiét 14p mang internet toc do cao va duy tri hoat déng 6n dinh.

- Chiu trach nhiém quan 1y, bao mét théng tin, thudmg xuyén truy cip phan
mém dé nhén van ban.

- Tham gia ép tap huin day G thanh phén va ndi dung.

Trén diy la ké hoach tap huén sir dung phin mém quan 1y van ban va hd so
cong viéc cla Vén phong HDND-UBND huyén. Pé nghi thu truong CAc cO quan,
don vj lién quan phdi hop trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG -
- CT, PCT van x& (B/c); : LTI
- LBVP;

- UBND céc X3, TT (Phoi hop thuc hién),
- CV céc khéi;




DANH SACH CAC CO QUAN, BON VI TAP HUAN NHAN VAN BAN DIEN TU

1/. Phong Néi vu

2/. Phong NN&PTNT

3/. Phong TN-MT

4/. Phong LDTB&XH

5/. Phong KT-HT

6/. Thanh tra huyén

7/. Phong Y té

8/. Phong Gido duc va dao tao
9/. Phong TC-KH
.10/. Phong tu phap

11/. Phong VHTT

12/. Phong Dén toc

13/. Bénh vién da khoa Bu Dép
14/. Cong an huyén

15/. Van phong Huyén dy

16/. Chi cyc théng ké

17/. Bo hiém x4 hoi

18/. Trung tam DS & KHHGD
19/. Ngan hang CSXH

20/. Ban QLDA

21/. D6i cong trinh d6 thi

22/. Ngan hang NN&PTNT

23/. Chi cuc thué

24/. Pai truyén thanh — Truyén hinh
25/. Bién luc Bl Bép

26/. Doi QLTT s6 8

27/. Chi cyc Thi hanh an dén sy -
28/. Tda an nhén dén

29/. Vién kiém sat nhan dén

30/. Trung tam y té

31/. Tram bao vé thyc vat

32/. Tram khuyen nong :

33/. Hat kiém 14m

34/. Nong — Lam trudng B Dép

35/. Truong THPT Thanh Hoa

36/. Trudmg cap [I-III Tén Tién.

37/. Tram vién thong Bu DPép

38/. Buu dién Bu Bdp

39/, Trung tAm gido duc thudng xuyén

- 40/. Trung doan 717

41/. Ho1 CTD

42/. Hoi Néng déan

43/. Hoi cuu chién binh

44/. Hbi ngudi cao tudi

45/. Hoi dong y

46/. Hoi Phu ni

47/. Lién doan lao ddng huyén
48/. UBMTTQVN huyén

49/, Huyén Poan

50/. Trung tam BDCT

51/. Van phong HDND-UBND huyén
52/. UBND x4& tan Thanh

53/. UBND x4 Tén Tién

54/. UBND x2& Thanh Hoa
55/. UBND x4 Thién Hung
56/. UBND xa Hung Phudc
57/. UBND x& Phudéc Thién
58/. UBND TT Thanh Binh
59/. Kho bac '
60/. TT. Pﬁaf Y q’ugl il
61/ o) fal DS mrvN - THMC .
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